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ASISTENTE LOGISTICO DE TAVA APO
ACADEMIA DE FORMACION
ALMA CIVICA

A. DESCRIPCION

Alma Civica es una plataforma de soporte, impulso y colaboracién que fomenta una red de
ciudadanos éticos, talentosos y efectivos que contribuyan al desarrollo de sus localidades y a la
democracia en nuestra sociedad.

Actualmente contamos con la vacante de Asistente Logistico para Tava Apo, academia de
formacion de Alma Civica que busca fortalecer las competencias y capacidades personales,
tedricas y practicas de personas con genuina vocacién de servicio publico.

B. DURACION DEL TRABAJO

La Academia Tava Apo tendra una duracién de ocho meses. Desde febrero hasta septiembre del
2023.

C. MODALIDAD DE TRABAJO

Tiempo completo y presencial. También debe tener la flexibilidad para realizar viajes al interior
del pais algunos fines de semana, donde se realizaran talleres presenciales de la Academia.

D. REMUNERACION
El salario disponible para esta posicion es de 2.600.000 Gs.

E. FUNCIONES

e Asistencia logistica/operativa en la planificacién, organizacién e implementacién del curso de
formacion, tanto para las clases virtuales como para los talleres presenciales.

e Asistencia en la construccion de un Manual de Procedimientos para la sistematizacion de

tareas necesarias.

Anuncios de contenidos y facilitadores/disertantes de cada clase.

Brindar o proveer de apoyo a los docentes y facilitadores.

Apoyo y soporte a participantes.

Manejo de las herramientas digitales para la correcta implementacién de las actividades.

Elaborar informes de las clases, encuentros y del curso.

Cualquier otra actividad necesaria para la realizacién eficiente del curso de formacién.

F. REQUISITOS

Profesional o estudiante de ultimo afo de ciencias de la educacién o ciencias sociales.

e Experiencia en formacion de jévenes y/o adultos en formatos presenciales y virtuales, o en
gestion de proyectos.

e Experienciay buen manejo de plataformas digitales como Zoom y herramientas de Google

e Experienciay buen manejo de plataformas digitales como Mentimeter, Slack, Asana (deseable)

e Experiencia en facilitaciéon de grupos o en asistencia de estos; asi como en proyectos de
participacion ciudadana y/o herramientas de innovacién pedagdgica (deseable)

e Conocimiento en politicas publicas (deseable)

e Conocimiento del guarani (deseable)

CONTACTO

Mas informacion en: info@almacivica.org
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